
https://www.serenitycenter.fr/nousveillonsentretenirunecroissancepersonnelleetprofessionnelledenossalaris/post-dassistante-
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Assistant(e) virtuel(le) spécialisé en marketing
Description

Nous recherchons un(e) assistant(e) virtuel(le) spécialisé en marketing digital pour
le compte de l’un de nos clients.

Si le profil vous correspond, veuillez envoyer votre candidature à l’adresse e-mail :
recrutement@serenitycenter.fr

 
Responsabilités

Gestion des mails (entrants et sortants)
Gestion des tâches administratives
Gestion des services clients
Gestion des équipes en freelance selon les consignes respectives
Facturation, paiement fournisseurs
Gestion d’agenda
Reporting
Assistance personnelle

 
Qualifications

Très bon niveau du français et de l’anglais (à l’oral comme à l’écrit)
Sérieux avec une bonne capacité d’analyse
Bonne aisance relationnelle
Excellente maîtrise des outils de travail digitaux : Skype, Google (meet,
Gmail, drive, Analytics, AdWords), Upwork.com, Trello…
Expérience tangible en Digital marketing/ Virtual assistant

Avantages du poste

Évolution de carrière
Équipe jeune et dynamique
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Organisme employeur
Serenity Center

Type de poste
Temps plein

Durée du contrat
CDI

Lieu du poste
Village de jeux Akorondrano, 101,
Antananarivo, Analamanga,
Madagascar

Date de publication
23 décembre 2022
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Serenity Center Centre d’expertise en télésecrétaire médical à Madagascar
https://www.serenitycenter.fr
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